Instrukce k provedení cvičné požární evakuace budovy obecního úřadu
Cílem 
cvičné požární evakuace je metodický nácvik provádění organizačních
a materiálně technických opatření směřujících k organizovanému přemístění 
zaměstnanců a ostatních osob do prostoru soustředění.

Úkoly

pro zaměstnance :


1. Vyslechnout hlášení o evakuaci 




- čas vyhlášení EVA




- zda sebou brát osobní věci




- zda se převlékat



- místo soustředění po vyvedení



2. Organizované opuštění budovy - kontrola kanceláře, 
     upozornění sousedních kanceláří (v případě, že některá z osob užívá léky,  

     tyto sebou vzít)

3. Informovat návštěvníky úřadu o vyhlášené evakuaci budovy a o místu 

    soustředění



4. Plnit úkoly dle instrukcí starosty
Úkoly

pro určené zaměstnance :



1. Vypnutí všech zařízení, přístrojů a strojů



2. Vynesení určeného materiálu (pro ty, kteří jsou k tomu určeni)





3. Vypnout hlavní uzávěr plynu a elektřiny (elektřiny až po ukončení 



    evakuace)


4. Prohlídka budovy úřadu, zda v ní někdo nezůstal





5. Podat hlášení vedoucímu evakuace (starostovi) o ukončení činností

Úkoly 

pro vedoucí pracovníky úřadu :
1. Zpracovat seznam evakuovaných pracovníků svěřeného odboru (oddělení)

2. Zpracovat seznam evakuovaných občanů, kteří byli péčí pracovníků   
    svěřeného odboru (oddělení) evakuováni

Úkoly   
pro vedoucího evakuace (starostu) :
1. Organizace evakuačních opatření
2. Předání hlášení o stavu EVA veliteli požárního zásahu

3. Spolupráce s velitelem zásahu

